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УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации Пермского муниципального округа Пермского края

от                         № 

ПОРЯДОК 
деятельности общественных кладбищ, расположенных на территории Пермского муниципального округа Пермского края
I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок деятельности общественных кладбищ, расположенных на территории Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Порядок) устанавливает порядок предоставления земельных участков для захоронения умерших, учёта захоронений, согласования работ 
по установке или замене надмогильных сооружений на местах погребения 
на территории Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Пермский муниципальный округ), а также приостановление деятельности общественных кладбищ, расположенных на территории Пермского муниципального округа.
1.2. Предоставление земельных участков для захоронения умерших, ведение учета захоронений и архива документов умерших (погибших), согласование работ по установке или замене надмогильных сооружений 
(за исключением случаев, установленных Положением об организации похоронного дела на территории Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Положение) на местах погребения Пермского муниципального округа осуществляется муниципальным казенным учреждением «Управление благоустройства Пермского муниципального округа Пермского края» или муниципальными учреждениями, подведомственными территориальным органам администрации Пермского муниципального округа (далее – Уполномоченные органы) в соответствии с Реестром кладбищ, утвержденным постановлением администрации Пермского муниципального округа.
1.3. Захоронение умерших в почётных кварталах на кладбищах Пермского муниципального округа Пермского края осуществляется по согласованию с:

- управлением по развитию инфраструктуры администрации Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Управление) на местах погребения (кладбищах), закрепленных за муниципальным казенным учреждением «Управление благоустройства Пермского муниципального округа Пермского края»;
- территориальным органом администрации Пермского муниципального округа (далее – Территориальный орган) на местах погребения (кладбищах), закрепленных за муниципальными учреждениями, подведомственными Территориальным органам.
II. Порядок предоставления земельных участков для захоронения умерших на кладбищах Пермского муниципального округа Пермского края

2.1. Земельные участки для захоронения умерших на кладбищах Пермского муниципального округа предоставляются Уполномоченным органом в соответствии с размерами, установленными пунктом 4.5 Положения:
- на новых подготовленных и введенных в эксплуатацию Уполномоченным органом участках (кварталах) кладбищ для одиночного, почетного, воинского, семейного (родового) захоронений;

- на местах существующих захоронений, в могилу ранее умершего супруга или близкого родственника не ранее истечения 20 лет с даты предыдущего захоронения, за исключением погребения урн с прахом умершего после кремации;
- на местах существующих захоронений, рядом с могилой ранее умершего супруга или близкого родственника, осуществленных ранее даты вступления в силу настоящего Порядка, при условии представления подтверждающих захоронение документов;
- на специально отведенных кварталах мест захоронения урны с прахом.
2.2. Основанием для предоставления земельного участка для захоронения умерших является заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (далее – Заявление), подписанное заявителем лично в присутствии представителя Уполномоченного органа либо его уполномоченным представителем, действующим на основании нотариально заверенной доверенности.

2.3. Заявление подаётся в Уполномоченный орган по месту его нахождения с понедельника по четверг с 8 до 16 часов, в пятницу с 8 до 15 часов, в субботу с 9 до 15 часов, в праздничные дни с 9 до 15 часов 
в соответствии с утверждённым графиком работы.

2.4. Заявление принимается от супруга (супруги) умершего, его близких родственников (детей, родителей (усыновителей), родных братьев и сестер, внуков, дедушек, бабушек), иных родственников, законного представителя умершего (опекуны, попечители), иных лиц, действующих от имени заявителей на основании нотариально удостоверенной доверенности. 
2.5. К Заявлению прилагаются оригиналы следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность; 

- свидетельство о смерти умершего;

- документ, подтверждающий кремацию умершего, в случае захоронения урн с прахом после кремации;

- документы, подтверждающие статус умершего в соответствии 
с федеральным законом от 14 января 1993 г. № 4292-1 «Об увековечении памяти погибших при защите Отечества» и Закона № 8-ФЗ, в случае погребения умершего в воинском квартале или участке;

- согласованное должностным лицом Управления или Территориальным органом заявление на осуществление захоронения умершего в почетном квартале, в случае погребения умершего в почетном квартале;
- согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку; 

- справка о рождении по форме № 3, утвержденная приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 01 октября 2018 г. № 200 «Об утверждении форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния, и Правил заполнения форм справок и иных документов, подтверждающих наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния», в случае захоронения детей 
при отсутствии факта государственной регистрации актов гражданского состояния;

- документы, подтверждающие супружеские отношения (свидетельство 
о заключении брака) и (или) близкое родство (свидетельство о рождении), выданные органами записи актов гражданского состояния, (судебный акт 
об установлении факта регистрации брака или родственных отношений, вступивший в законную силу), свидетельство о смерти ранее умерших супруга, близкого родственника, расписка о принятии на себя обязательств 
по урегулированию споров между родственниками по форме, согласно приложению 3 к настоящему Порядку в случае захоронения умершего рядом 
с ранее умершим супругом или близким родственником (в могилу ранее умершего супруга, близкого родственника), захоронение урны с прахом умершего в могилу ранее умершего супруга или близкого родственника;
- документы, подтверждающие полномочия законного представителя (опекуна, попечителя);

- договор, содержащий сведения о физическом лице (организации), ответственном за проведение работ по захоронению умершего, в котором указан перечень проводимых работ на месте захоронения (в случае заключения такого Договора);
- нотариально заверенная доверенность.
2.6. При отсутствии лиц, указанных в пункте 2.4 настоящего Порядка, Заявление принимается лично от иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего на безвозмездной основе, при условии предоставления в Уполномоченный орган свидетельства о смерти 
и собственноручно оформленного уведомления об отсутствии супруга, близких родственников (детей, родителей, усыновленных, усыновителей, родных братьев и родных сестер, внуков, дедушек, бабушек), иных родственников, либо законного представителя умершего (далее – Уведомление) по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку. В указанном случае для захоронения могут быть предоставлены земельные участки на местах погребения (кладбищах) для одиночного захоронения, для захоронения урны 
с прахом в специализированном квартале. Вопрос о предоставлении участка земли для захоронения к ранее умершему родственнику или в могилу ранее умершего родственника решается при наличии документов, подтверждающих родство умершего с ранее захороненным лицом, а также при соблюдении условий, предусмотренных пунктом 2.1 настоящего Порядка, за исключением погребения урн с прахом умершего после кремации.
2.7. К заявлению о предоставлении земельного участка для семейного (родового) захоронения с размерами 2,0 м. х 2,0 м. (4 м2) прилагается Ходатайство о создании семейного (родового) захоронения (далее – Ходатайство) по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку. 
К Ходатайству прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Порядка.

2.8. При поступлении от лиц, указанных в пункте 2.4 настоящего Порядка, мотивированного письменного отказа об осуществлении погребения умершего, предусмотренного приложением 6 к настоящему порядку Заявление может быть принято от иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить погребение умершего, при наличии нотариально заверенной доверенности. 
В указанном случае для захоронения могут быть предоставлены земельные участки на местах погребения (кладбищах) для одиночного захоронения, для захоронения урны с прахом в специализированном квартале. В иных случаях вопрос о предоставлении земельного участка для захоронения рассматривается только при личном визите лиц, указанных в пункте 2.4 Порядка 
в Уполномоченный орган с оригиналами документов, предусмотренных пунктом 2.5 Порядка. 
2.9. Уполномоченный орган отказывает лицу, ответственному 
за захоронение, в приеме Заявления в случае непредоставления или предоставления не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Порядка.
2.10. Заявитель принимает на себя обязательство по обеспечению 
в последующем нормативного состояния места захоронения и установленного надмогильного сооружения.
2.11. Уполномоченный орган после поступления заявления и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего Порядка выдаёт расписку, подтверждающую их получение. 

2.12. Заявление о предоставлении земельного участка для захоронения рассматривается Должностным лицом Уполномоченного органа в течение двух календарных дней с момента его поступления, после чего производится запись в Журнале (книге) учета захоронений о принятии заявления, Заявителю выдаётся решение о предоставлении земельного участка для захоронения или мотивированный отказ в его предоставлении (далее – Решение).

2.13. Прием Заявлений осуществляется Уполномоченным органом 
по месту его нахождения в установленные часы приема, в исключительных случаях на местах погребений (кладбищах) Должностным лицом Уполномоченного органа.

2.14. Рассмотрение возможности захоронения умершего 
на предполагаемом месте захоронения осуществляется Должностным лицом уполномоченного органа после проверки представленных Заявителем документов, путём проведения осмотра земельного участка (места захоронения) совместно с лицом, ответственным за захоронения. Осмотр предполагаемого места захоронения организуется заведующим кладбища 
и (или) Должностным лицом уполномоченного органа.
2.15. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении земельного участка для захоронения в следующих случаях:

- испрашиваемое в Заявлении место захоронения не относится к месту захоронения, указанному в пункте 2.1. настоящего Порядка;

- в представленных документах содержится не полная или недостоверная информация (требующая дополнительной проверки на предмет достоверности);

- при захоронении рядом с могилой ранее умершего супруга или близкого родственника расстояние до рядом находящихся захоронений, менее установленного пунктом 4.6 Положения либо рядом с ранее созданным захоронением отсутствует земельный участок размером, установленным 
в пункте 4.5 Положения;

- при захоронении в могилу рядом с могилой ранее умершего супруга, близкого родственника отсутствует возможность установить факт родства умершего с ранее захороненным умершим;

- при погребении в могилу ранее умершего супруга, близкого родственника не истёк срок, указанный в абзаце 3 пункта 2.1 настоящего Порядка, за исключением случаев погребения урны с прахом умершего 
в могилу ранее умершего супруга или близкого родственника;
- отсутствует свободный участок земли, размеры которого обеспечивают расстояние до соседних мест погребений в соответствии с нормами, установленными Положением.
2.16. Уполномоченный орган в соответствии с пунктом 4.17. Положения выдает Разрешение на подготовку места захоронения по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку при наличии следующих документов:
- документ, удостоверяющий личность лица, непосредственно исполняющего работы по договору (для физических лиц);

- наряд-заказ на выполнение работ по договору, указанному в абзаце 11 
пункта 2.5 настоящего Порядка, с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) работника, осуществляющего подготовку места захоронения, заверенный подписью руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а также печатью юридического лица.
2.17. При захоронении умершего физическое лицо (организация), ответственное за проведение работ по захоронению умершего, обязано соблюдать санитарные требования и границы предоставленного земельного участка для захоронения, указанные в пунктах 4.5, 4.6 Положения.
Лица, самостоятельно осуществляющие подготовку места захоронения, предоставляют собственноручно оформленную подписку об ознакомлении 
с санитарными требованиями, требованиями к границам предоставляемого для захоронения земельного участка, а также предупреждением об ответственности за нарушение вышеуказанных требований.
2.18. В день предполагаемого захоронения заведующим кладбища 
и (или) Должностным лицом уполномоченного органа проводится проверка факта осуществления захоронения, соблюдения санитарных требований 
к местам захоронений и нормативов, предъявляемых к захоронению, передача сведения о захоронении сотруднику Уполномоченного органа, ответственному за учет захоронений.

2.19. В случае, если захоронение умершего в день, указанный 
в заявлении, не состоялось, Решение аннулируется в тот же день с внесением соответствующей отметки в книгу учета (регистрации) захоронений. Подготовленное место захоронения (могила) подлежит засыпке землей. Дальнейшее предоставление участков земли для захоронения умерших осуществляется в том же ряду на открытых (действующих) для захоронений кварталах, участках кладбища в порядке очередности.
2.20. Лицу, ответственному за захоронение, может быть предоставлен участок земли в квартале (участке) кладбища, где захоронения не производятся, в случае, если в указанном квартале (участке) ранее были захоронены родственники умершего и при наличии свободного участка земли, позволяющего произвести захоронение.
2.21. В случае, если на месте предполагаемого подзахоронения установлены надмогильные сооружения, в том числе ограды (далее – надмогильные сооружения), превышающие допустимые нормативы, участок земли для захоронения может быть предоставлен только после приведения надмогильных сооружений в нормативное состояние либо демонтажа надмогильных сооружений.

При невозможности выполнения указанных работ до момента захоронения умершего, лицо, ответственное за захоронение, в письменной форме предоставляет в Уполномоченный орган обязательство о приведении 
в нормативное состояние или демонтаже надмогильных сооружений, в срок 
не превышающий 30 дней со дня захоронения умершего. 
2.22. После захоронения лицо, ответственное за захоронение, вправе получить удостоверение о захоронении.
Для получения удостоверения о захоронении лицу ответственному
за захоронение необходимо обратиться в Уполномоченный орган с заявлением по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку.

Заявление рассматривается не более двух календарных дней 
с момента подачи заявления.

2.23. После захоронения лицо, ответственное за захоронение, вправе получить справку, подтверждающую факт захоронения. Выдача справок носит заявительный характер. 
Рассмотрение заявления составляет не более двух календарных дней 
с момента подачи заявления.

2.24. При обращении лица, ответственного за захоронение, 
в Уполномоченный орган с целью получения удостоверения и (или) справки, подтверждающей факт захоронения и выявлении факта отсутствия записи 
о захоронении в книгах учета регистрации захоронений по захоронениям, произведенным ранее начала ведения реестра захоронений, лицо, обратившееся 
в Уполномоченный орган, в обязательном порядке осуществляет написание заявления в произвольной форме с указанием всех известных ему фактов 
о захоронении а именно:
- наименование места захоронения (кладбище);

- дата захоронения;

- точное место захоронения;
- известные данные об умершем (фамилия, имя, отчество, дата рождения, дата смерти, степень родства с заявителем, иные сведения, имеющие значение для установления факта захоронения);

К заявлению прилагаются документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка.
После принятия заявления Уполномоченный орган в течении десяти календарных дней производит обследование места захоронения (кладбища), указанного в заявлении, с целью установления факта захоронения, производит фотофиксацию, а также иные необходимые для установления факта погребения действия. После чего Должностным лицом Уполномоченного органа производится запись в книге учета (регистрации) захоронений, заявителю выдается удостоверение и (или) справка, подтверждающие факт захоронения.
При невозможности установить факт наличия захоронения, указанного 
в заявлении, удостоверение и (или) справка, подтверждающие факт захоронения, не выдаются.
III. Порядок согласования захоронения умерших в почетных кварталах мест погребения Пермского муниципального округа Пермского края
3.1. Захоронение умерших в почетных кварталах мест погребения (кладбищ) Пермского муниципального округа осуществляется на основании заявления физического или юридического лица, поданного в Управление или Территориальный орган.
3.2. Заявление должно содержать следующие сведения:

- фамилию, имя, отчество, место жительства заявителя (для физических лиц);

- наименование и местонахождение юридического лица, фамилию, имя, отчество, должность законного представителя юридического лица;

- фамилию, имя, отчество умершего, дату его смерти;

- предмет заявления - о захоронении умершего в почетном квартале;

- обоснование захоронения в почетном квартале с указанием заслуг умершего;

- дату подачи заявления;

- подпись заявителя;

- перечень документов, подтверждающих заслуги умершего перед Российской Федерацией, Пермским краем, муниципальным образованием.
3.3. При подаче заявления заявителем предъявляются оригиналы и копии следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- документы подтверждающие заслуги умершего.

3.4. Заявление о предоставлении земельного участка для захоронения 
в почётном квартале подаётся в день смерти и подлежит рассмотрению 
в течение трех календарных дней. 

3.5. Должностным лицом Управления или Территориального органа, уполномоченным на рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка для захоронения в почетном квартале осуществляется сверка копий документов с их оригиналами.
Отметка о результатах рассмотрения заявления проставляется в левом верхнем углу первого листа заявления, заверяется подписью должностного лица Управления или Территориального органа с указанием даты рассмотрения. Оригиналы документов и копия заявления с отметкой 
о результатах рассмотрения возвращаются заявителю.
3.6. Заявление не должно противоречить волеизъявлению умершего, супруга, близкого родственника, иного родственника либо законного представителя умершего, а при отсутствии таковых волеизъявлению иного лица, взявшего на себя обязанность осуществить захоронение умершего.

IV. Согласование работ по установке или замене надмогильных сооружений на местах погребения Пермского муниципального округа Пермского края

4.1. Для согласования работ по установке (замене), демонтажу надмогильных сооружений на кладбищах Пермского муниципального округа Пермского края Заявители предоставляют в Уполномоченный орган следующие документы:

- заявление по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку;
- оригинал и копия документа, удостоверяющего личность заявителя; 
- свидетельство о смерти захороненного; 
- документы на изготовление (приобретение) надмогильных сооружений (договор и проект заказа с указанием размеров надмогильного сооружения);
- удостоверение (справку) о захоронении.

Заявление подается лицом, ответственным за захоронение, 
в соответствии с удостоверением о захоронении (далее – Ответственное лицо). 

Урегулирование споров по вопросам установки (замены), демонтажа надгробного сооружения, с другими родственниками (законными представителями) захороненного возлагается на Ответственное лицо, при условии, что Ответственным лицом выступал один из родственников захороненного.
Заявление может быть подано иным лицом и (или) другим родственником, не являющимся Ответственным лицом за захоронение в случае:

- смерти Ответственного лица;

- наличия письменного согласия Ответственного лица на проведение работ по установке (замене), демонтажу надмогильного сооружения, другим родственником захороненного и (или) иным лицом, поданного 
в Уполномоченный орган.

4.2. Оригиналы документов сверяются с их копиями в момент приема заявления, после чего возвращаются заявителю.

4.3. Если надмогильное сооружение одно на несколько захороненных, 
то предоставляются свидетельства о смерти на каждого из захороненных.

4.4. Документы на изготовление (приобретение) надмогильных сооружений должны содержать следующие сведения:

- лицо, ответственное за проведение работ;

- транспорт (марка, модель, государственный регистрационный знак), 
на котором будет осуществлена доставка надмогильных сооружений до места захоронения с целью их последующей установки (при наличии).

4.5. Документы, указанные в пункте 4.1 настоящего Порядка, принимаются Уполномоченным органом и подлежат регистрации в журнале регистрации заявлений о согласовании работ по установке или замене надмогильных сооружений.
Уполномоченный орган рассматривает документы в течение десяти рабочих дней с момента их подачи.

4.6. Уполномоченный орган отказывает в согласовании проведения работ (выдаёт мотивированный отказ) в случае, если:

- представлен не полный пакет документов;

- заявление подано лицом, не являющимся заявителем на предоставление земельного участка для захоронения (Ответственным лицом);

- невозможно установить (заменить) надмогильное сооружение 
в заявленном месте в связи с несоответствием параметров надмогильного сооружения площади захоронения и (или) требованиям, установленным разделом 5 Положения.

4.7. После завершения работ по установке (замене), демонтажу надмогильного сооружения Должностное лицо Уполномоченного органа (заведующий кладбищем) осуществляет проверку его соответствия выданному разрешению, осуществляет регистрацию надмогильного сооружения путем внесения записи в книгу учета (регистрации) захоронений, которая хранится 
в Уполномоченном органе.
4.8. При выявлении на территории кладбища несанкционированного или установленного за пределами отведенного земельного участка надмогильного сооружения, Уполномоченный орган направляет Ответственному 
за захоронение лицу письменное уведомление о необходимости демонтажа несанкционированного надмогильного сооружения, в соответствии с выданным разрешением. В случае невыполнения данного требования в установленный 
в требовании срок Уполномоченный орган производит демонтаж надмогильного сооружения, с последующим взысканием понесенных расходов с лица, ответственного за захоронение (установку надмогильного сооружения).
4.9. Демонтированное надмогильное сооружение, должно быть вывезено с территории кладбища лицом, ответственным за захоронение или лицом (организацией), проводившим работы по демонтажу, установке (замене) надмогильного сооружения. Складирование демонтированных надмогильных сооружений, (их частей) на территории кладбища запрещено.
V. Приостановление деятельности мест погребения (кладбищ)

5.1. При возникновении обстоятельств природного и (или) техногенного характера, исключающих возможность функционирования мест погребения (кладбищ) в штатном режиме, а также при необходимости проведения работ, связанных с благоустройством их территории, Управлением или Территориальным органом по ходатайству Уполномоченного органа может быть принято решение о полном или частичном приостановлении деятельности мест погребения (кладбищ). 
Решение о приостановлении деятельности (полной или частичной) мест погребения (кладбищ) осуществляется на основании внутреннего локального акта. Деятельность мест погребения (кладбищ) приостанавливается 
до устранения обстоятельств природного или техногенного характера, послуживших основанием для приостановления их деятельности, а также 
до окончания срока работ по благоустройству территории, установленного контрактом. В срок проведения работ, установленных контрактом, 
не включаются периоды, когда он не мог быть исполнен по объективным причинам.

